Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Bolestawcu

Ogtoszenie o naborze nr 34780 z dnia 26 wrzesnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

1

O tryb @

pazdziernika edycyjny
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

w Zespole do spraw administracyjnych

Bolestawiec Inspekcja Weterynaryjna

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Bolestawcu
ul. Gérnikéw 8a
59-700 Bolestawiec

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie Inspektoratu.

Wyjazdy stuzbowe.

Czeste reprezentowanie urzedu na zewnatrz.

Wysitek fizyczny zwigzany z prowadzeniem magazynéw i zaopatrzeniem.

Praca przy komputerze i innych powszechnie stosowanych sprzetach biurowych.
Przejazdy samochodem stuzbowym - zaopatrzenie .

Toaleta przystosowana dla 0séb niepetnosprawnych na parterze , podjazd ,
Budynek pietrowy, praca wymaga przemieszczania sie miedzy pietrami, brak windy

ZAKRES ZADAN

Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i realizacjg zamoéwien, zakup6w dla Inspektoratu w uzgodnieniu z
Powiatowym Lekarzem Weterynarii i Gtéwnym Ksiegowym w celu sprawnej realizacji zadan przez pracownikéw
Inspektoratu i lekarzy wyznaczonych.

® Prowadzenie spraw z zakresu zamdwienh publicznych .
e Prowadzenie ewidencji i rozliczenia przejazdéw zuzycia paliwa w kartach drogowych w celu zapewnienia dojazdéw

zwigzanych z wykonywaniem zadan jednostki.

Administrowanie budynkiem, mieniem i majatkiem Inspektoratu, dbaniem o wiasciwe jego zabezpieczenie przed
kradzieza, pozarem i innymi kleskami oraz zagrozeniami.

Przygotowywanie, wydawanie i ewidencjonowanie drukéw $cistego zarachowania na potrzeby inspektoratu i lekarzy
wyznaczonych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg samochoddw stuzbowych inspektoratu w tym ubezpieczen
komunikacyjnych, okresowych przegladdw technicznych, napraw i remontéw samochodéw.

Prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanych, zaopatrzeniem pracownikdw w odziez ochronng, robocza, sprzet i
$rodki ochrony osobistej

WYMAGANIA NIEZBEDNE



Wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w administracji lub 1rok pracy biurowej.

Prawo jazdy kat. B

Obstuga komputera i programéw komputerowych, umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos$¢, umiejetnosé
logicznego myslenia, dziatanie w sytuacjach stresowych

Praktyczna umiejetnos¢ prowadzenia samochodu osobowego

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Przeszkolenie z prawa zamdwien publicznych
Dyspozycyjnos¢

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

o Kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
o Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego /

stazu pracy

e Kopia prawa jazdy kat.B
e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego

obywatelstwa
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

o Kopie zaswiadzcen o odbytych szkoleniach z zakresu zaméwien publicznych.
e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY | MIEJSCE SKtADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 10 pazdziernika 2018 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentéw:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Bolestawcu

ul. Gérnikéw 8a

59-700 Bolestawiec

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]NA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujgcy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie
bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Bolestawcu, ul. Gérnikéw 8a, 59-700
Bolestawiec

Kontakt do inspektora ochrony danych: abi@vp.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

Informacje o odbiorcach danych: Dane nie bedg przekazywane osobom trzecim.

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej



(z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego
kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego samego stanowiska)
e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze prawo do przeniesienia
danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

e Inne informacje: podane dane nie bedg podstawag do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda tez
profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Wszystkie oswiadczenia musza by¢ opatrzone datg i wtasnorecznym podpisem.

Oferty przystane lub dostarczone po terminie (liczy sie data wptywu do urzedu), niekompletne oraz niespetniajace
wymogoéw formalnych nie bedg rozpatrywane.

W ofercie prosimy poda¢ swéj numer telefonu w celu utatwienia kontaktu.

Wytacznie kandydaci/tki spetniajacy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomieni o terminie
kolejnych etapéw naboru telefonicznie .

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod tel.757301086.

WZORY OSWIADCZEN:

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.


http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

